
Véronique EVEN
ASSISTANTE JURIDIQUE

veronique.even54@gmail.com 0641890302

Résidence d'Albret 1 ; 8 Avenue de l'Europe, 64320 BIZANOS Permis B / Véhicule

FORMATION / DIPLOMES

2024 : Diplôme d'assistante juridique mention bien
Institut Juridique d'Aquitaine, Bordeaux (33)

janv. 2024 Certification Voltaire (niveau orthographe affaires)
Institut Juridique d'Aquitaine, BORDEAUX (33)

de oct. 2021 à janv. 2022 Bilan de compétences
La clé de soi Laurence COURTADE, PAU (64)

2021 : Brevet Professionnel Banque
CFPB, Bordeaux (33)

1995 : Baccalauréat Sciences Médico-Sociales
Lycée Léonard de Vinci, Amboise (37)

EXPERIENCES 
PROFESSIONNELLES

de févr. 2024 à mars 2024 ASSISTANTE JURIDIQUE (CDD)
Cabinet VALOIS, ANGOULEME (16)

Création de dossiers clients Logiciel CLIOR et papiers ;
Accueil physique et téléphonique / Prise de RDV ;
Gestion des mails / Frappe de courriers avec dictaphone ;
Préparation des dossiers de plaidoirie.

de oct. 2023 à nov. 2023 Stage ASSISTANTE JURIDIQUE
Maitre Candice FRANCOIS, PAU (64)

Création de dossiers clients Logiciel SECIB et papiers 
Accueil physique et téléphonique / Prise de RDV ;
Retranscription des actes et courriers avec dictaphone ;
Préparation des dossiers de plaidoirie.

de déc. 2022 à mars 2023 AGENT ADMINISTRATIF
Echelon local du service médical, PAU (64)

de févr. 2022 à oct. 2022 ASSISTANTE TUTELAIRE (service protection juridique des majeurs)
UDAF 92, SAINT-CLOUD

de janv. 2002 à mai 2021 CHARGEE DE CLIENTELE ACCUEIL
La Poste, Pithiviers (45) / Châteaudun (28) / Poitiers (86) / Saint Yriex (16)

de avr. 2001 à déc. 2001 FACTRICE / AGENT DE TRI ET GUICHET
La Poste, Malesherbes (45)

de mars 1999 à août 1999 AGENT ADMINISTRATIF à l'Unité Technique de Reclassement
Agence Nationale pour l'Emploi (ANPE), Blois (41)

de nov. 1995 à sept. 1998 SECRETAIRE MEDICALE
Cabinet d'anatomopathologie du Dr Marsault, Paris 17ème (75)
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